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Introduction

A Le plan d’action est un outil qui vous permettra de franchir
toutes les étapes jusqu’a la concrétisation de votre projet de
création d’entreprise.

A C’est un outil dans lequel vous listez toutes les actions a réaliser
pour atteindre votre objectif final.

A Cet outil vous permettra de faire le point sur I'avancée de votre
projet.

A Surtout ne négligez pas votre plan d’action qui est un élément
clé dans la réussite de votre projet.




Le plan d’action, pour quoi faire ?

- Pour atteindre vos objectifs : transformer vos idées en
éléments concrets et opérationnels

Pour ne rien oublier en listant les taches a accomplir

Pour optimiser vos moyens (humains et financiers) => Qui fait
quoi?

Pour maitriser le temps de mise en ceuvre

Pour connaitre I'état d’avancement de votre projet a tout
moment.

Pour trouver des solutions en cas d’'imprévus

A
A
A
A
A

- Pour véritablement piloter votre projet




Les clés du suc ces

A Ne pas oublier d’actions

Faites vous aider ! Un regard extérieur (famille, amis, partenaires) peut faire la différence

A Prévoir des délais réalistes

Inutile d’étre trop ambitieux en fixant des délais non tenables... ou trop prudent !

A Informer régulierement les parties prenantes de
I’'avancée du plan

A Elaborer un document simple, clair et opérationnel

Votre plan d’action doit étre lisible. Vous devez pouvoir rapidement identifier les actions
a mettre en place

A Commencer par la fin !

On définit d’abord le résultat a obtenir, puis le travail a réaliser pour y parvenir
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Les principales étapes

Pourquoi ? => quels sont vos objectifs ? Que voulez vous obtenir avec
ce plan d’action ?

Quoi ? => Listez les actions, décrivez brievement le contenu de
chacune

Qu_i?? => Qui fait quelle action ? Qui les pilote ? Qui rend des comptes a
qui *

Ou ? => Si nécessaire, précisez les lieux ou se réalisent les actions

Comment ? => Précisez les ressources dont vous disposez (budget,
equipe, ...)
Quand ? => Préciser les dates de début et de fin de chaque action

Combien ? => Vous pouvez fixer des indicateurs de reussite (nombre
de visite chez des concurrents, combien de futurs clients interrogés, ...)

oo PoPo To  Io I»




A J-12 mois

les actes de naissance a la mairie

I Fixer un budget global pour votre
mariage

I Dresser une premiere liste des
Inviter
Choisir le lieu de la réception

A J 10 mois

I Réserver votre lieu de réception
T Tester plusieurs traiteurs

i Faire les premiers essayages de
robes pour définir les coupes qui
vous correspondent le mieux!

A J-8 mois
I Faire le tour des salons du mariage
I Choisir le costume pour Monsieur

i Déposer le dossier de mariage avec
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Exemple :I'organisation d’'un mariage

On commence par noter la date du mariage ou le « Pourguoi » ensuite on déroule

A J-8 mois

I Faire le tour des salons du mariage

I Choisir le costume pour Monsieur
A J-6 mois

I Réserver votre voyage de noces

T Retirer le dossier de mariage civil
A J-4 mois

I Réaliser et imprimer les faire-part

I Rechercher un DJ et un

photographe

A J-3 mois

T Envoyer les faire-part

i Faire le point sur la tenue du marié
et de ses témoins

i Choisir une voiture et un chauffeur
pour le trajet du lieu de la _
cérémonie a celui de la réception
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Exemple :I'organisation d’'un mariage

On commence par noter la date du mariage ou le « Pourguoi » ensuite on déroule

A J-1jour
A J-2 mois i Se reposer
I Choisir les alliances _ _
i Checker le fleuriste A Et enfin, le jour J

I Préparer I'intervention des temoins
ou amis lors de la cérémonie

A J-1 mois
I Prendre rendez-vous avec le
coiffeur et maquilleur

T Vérifier tous les prestataires et que
’élout est bien prévu pour la bonne
ate

Composer le plan de table

A J 810urs

T Checker traiteur, robe_, cérémonie,
gateau, tenue du marié




Exemple N.1de plan d’action

Modéle de plan d’action

Pourquoi ?
Contexte :

But du plan d’action : démarrer mon activité le xx/xx/xxxx

Comment

Combien Qu? Quand ? 5 Qui ? Quoi ?
Criteres de Zones . Date de Budget et . Nom de
, , Date de fin X autres Les acteurs Description L
résultats concernées début 'action

ressources




%

Exemple N.2 de plan d’action

conseil




